
 
 

 

 
 
KITAWAS Kindertagesstätten bietet professionelle, familien- und schulergänzende 
Kinderbetreuung in den Gemeinden Wartau, Sargans, Mels, Vilters-Wangs, Walenstadt, 
Bad Ragaz und ab Januar 2026 in Sevelen an. Per 1. August 2026 ist eine 
 

Ausbildungsstelle 100% 
als Kaufmann/Kauffrau EFZ 
 
zu besetzen. 
 
Interessierst du dich für administrative Aufgaben, arbeitest gerne am Computer und 
schätzt den Kontakt mit Menschen? Bist du eine motivierte, zuverlässige und aufgestellte 
Persönlichkeit, die gerne Neues lernt und sich in einem dynamischen Umfeld 
weiterentwickeln möchte? Dann bist du bei uns genau richtig!  
 
 
 
Dein Aufgabengebiet umfasst: 
• Unterstützung in administrativen und organisatorischen Aufgaben des 

Büroalltags 
• Mitarbeit in der Personaladministration  
• Mitwirkung in Buchhaltung und Finanzwesen 
• Allgemeine Korrespondenz und Kundenkontakt  
• Zusammenarbeit mit verschiedenen internen und externen Stellen 

 
Unsere Anforderungen sind: 
• Abgeschlossene Volksschule 
• Gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse 
• IT-Kenntnisse 
• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Verantwortungsgefühl 
• Respektvolle Haltung, Motivation und gute Umgangsformen 

 
Wir bieten: 
• Zielorientierte Anleitung nach Ausbildungskonzept  
• Ein vielseitiges Lernumfeld mit Einblicken in verschiedene Bereiche  
• mit ÖV gut erreichbarer Arbeitsort 
• Ein motiviertes Team, das dich begleitet und fördert  
• Übernahme der Reisepesen  
 
 
Deine vollständige Bewerbung mit Foto nehmen wir gerne per Mail an jobs@kitawas.ch 
entgegen. 
Für weitere Informationen zu dieser Stelle stehen wir Ihnen unter 081 740 29 81 
gerne zur Verfügung.  


